SZAKERTO! VELEMENY

VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO

Productivus Képzési Kft.
Ef20

1. A képzési program tartalma megfelel a felnditképzesrdl szélo 2013. évi LXXVIL. torvénynek és
ezakmai oktatas vagy szakmai képzas asetén a szakképzasrdl szalo torvénynok s a szakkepzésrdl

sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és madon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport sz&mdra megszerezhetbk a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

3. Aképzési program minden oldala folyamatos ocldalszamozassal van ellatva.

2024, 06. 09.

Gulécsi Levente
FSZ/2020/000089
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1. Alapadatok

Vélalkozési mérlegképes kbnyveld

04115002

Gazdalkodas és menedzsment

0411 Kdnyvelés és addzas

Villalkozasi mérlegképes kbnyveld

5

It & P z .
A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az azzal
hetdltheté munkakdr vagy végezhetd tevékenység kapcsolata dsszefliggése képesitési kdvetelményt
el8ird jogszabaly alapjan.
A képesitési kdvetelményt eldiré jogszabdly: A szémvitelr§l s2016 2000° évi C. térvény 151, ~ (1)
bekezdés.
A kdnyvviteli szolgdltatast végzdk nyilvantartisha vételérdl szold 93/2002. {V.5.) Korm. rendelet.

A programkévetelmény alapjdn szervezhetd szakmai képzéshez kapcsolédoan megszerezhetd
szakképesitéssel ellathatd legjellemz8bb munkaterilet, tevékenység vagy munkakor leirdsa:

A vallalkozdsi mérlegképes kdnyveld szakképesitéssel rendelkezd szakember Gnalldan és teljes koriien
végzi egy vallalkozas szamvitellel Gsszefliggé feladatait.

A gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel Gsszedllitja egy vdllalkozas szamviteli politikdjat és a
kapecsolodo szabdlyzatokat.

Kialakitia az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezeti azokat, tovdhba rendszeresen egyezteti
és ellendrzi egyezdségliket a fEkdnyvi kdnyveléshez.

Szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jogszabdlyoknak
megfelelden kontiroz, kbnyve! és addbevalldsokat készit. (Osszedllitia egy véllalkozds beszamoldjat.
Elvégzi a gazdalkodé szervezet adofizetési kbtelezettségeihez kapcsolddd elektronikus ligyintézési
feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a véllalkozdsokndl keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerzédéseket.

Kapcsolatot tart - szitkség esetén - a hatdsagokkal, ismeri az alapvetd eljarasi szabalyokat. Erti a
kilénbdzd ellendrzési folyamatok céljat és lényegét, és ezek iebonyolitdsahoz segitseget nyujt. Koveti
és nyitott a technikai-gazdasagi fejlGdésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére és szamviteli
leképezésére. Felelfs és preciz munkdja sordn mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai
biztonsag normdinak betartasara és az (izleti titok meg6rzésére.

3 .
7
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D
A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el a ,Vdllalkozdsi mérlegképes kinyvels”
szakképesités megszerzéséhez sziikséges elmélett és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

Gazdasagi a5 jogi alapismeratek
¢ Alkalmazza munkaja soran a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé jogszabalyokat.
e Munkdja soran felhasznélja a vallalkozasok alapitasara, miikddésére, megsziinésére vonatkozo
jogszabalyi el&irdsokat.
o (sszehasonlitia a vallalkozasi formdakat, megadott szempontok alapjén kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profithoz.
e Megfogalmazza az egyéni vallalkozds/gazdasagi tarsasagok alapitasanak feltételeit és az alapitas
mad]at.
o Elmagyardzza az egyéni vdllalkozas/gazdasagi térsasdgok sziineteltetésének {év.) és
megszintetésenek feltételeit és maodjat.
o Képes jogszabdlyszivegek mogérlésére, egyéni feldolgozdsdra ds elemzésére,
Villalkozasok pénziigyei
Atlatja a vallalkozasok, hitelintézetek s pénziigyi vallalkozasok kapcsolatét.
Miltbeli adatokat szolgaltat a finanszirozdsi déntésekhez.
Adatot szolgaltat a vallalkozés hitel-, lizing-kérelméhez.
Ertelmezi a bankiigyleteket és a pénziigyi szolgaltatdsokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.
e Nyilvantartja a pénziigyi bizonylatokat.
o  Kiilf6ldi gazdaségi iigyletek sordn képes a megfelels drfolyamhatdsok értelmezésére és 1.12..
szamviteli kezelésére.
e  Killf6ldi gazdasdgi ligyletek soran kiszamolja a valuta, deviza {igyletek arfolyamvaltozasainak
hatdsat. Ev végén arfolyam-kiilénbézetet szamol.
e Elvégrzi az értékpapirok pénziigyi és ligyviteli lebonyolitdsat,
o Haszndlja a klilénb6z8 biztositasi dgak szolgiltatdsait.
o Szamlazd programok segitségével szamldzdsi, valamit a kapcsolédd adatszolgditatdsi
feladatokat 14t el.
¢ TablazatkezelS szoftver alkalmazasaval szamitasokat végez befektetések, beruhdzasok, egyéb
gazdalkoddssal dsszefliggd események tervezéséhez, értékeléséhez.
o Pénziigyi mutatdkat szémol, és az eredményeket értelmeszi.

Konyvviteli ismeretek

e  El6késziti a vallalkozas dokumentumait kényvelésre.

e Kdnyvelési feladatokat lat el konyvelGprogram segitségével a vallalkozds szabdlyzatanak
megfelelfen.

e (Gazdasagi esemenyeket kontiroz, vezeti a fokényvi €s az analitikus nyilvantartasokat,
kényvviteli feladasokat készit, egyeztet.

e Vezeti az analitikus nyilvantartésokat.
Elvégzi a feladatkGrébe tartozd leftdrozasi feladatokat, amely soran hasznalja az el&irt
bizonylatokat.

e  ElSkésziti a leltdrozas dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitasaban.

e (Osszeveti a leltdrozas soran felvett adatokat a kényvelésbeli nyilvantartott adatokkal. Elvégzi
a sziikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges killénbségeket.

e Alkalmazza az adatszolgdltatdsra, adatkezelésre és az informacidbiztonségra vonatkozd

szabalyokat.
4
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Adoézési ismeretek

e  Ertelmezi a killénboz6 adézasi alapfogalmakat.

o  Alkalmazza munkaja sordn az alapvet addjogszabalyokat.

e FElvégri a villalkozds alapitdsaval és miikédtetésével kapcsolatos adodzdsi, bejelentési
teenddket.

e  Megfogalmazza az egyéni villalkozas valaszthato addzasi lehetdségeit.

e Elldtja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

o Atldtja az addhatdséy ltali ellendrzés folyamatat, tisztdban van az egyes addkbtelezettségek
elmulasztdsabdl eredd jogkbvetkezményekkel.

s Képes az addzasi szabdlyok megértésére és a sajat, ill, vallalkozdsok addzasi kihivasainak és
lehetdségeinek felismerésére.

¢ Megfogalmazza egy vallalkozds addzdssal Gsszefliged feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgilja a pontos és hidnymentes informdcidk rendelkezésre
allasat, rendszerezéset az adozasi feladatok elldtasahoz.

¢ Alkalmazza az adatszolgéltatdsra, adatkezelésre és az informdacidbiztonsdgra vonatkozd
szabalyokat.

Szamvitel 3s adozas digitdlis kérnyezetben

e Haszndlja a vdllalkozds (gyeinek intézéséhez rendelkezésre alld idgyfélkaput, cégkaput,
»ellligy”, e-beszamolé, as egyéb online szolgaltatasokat (e-bevallds, stb.).

e (sszedllitja és bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat,

e Képes kdnyvelési bizonylatok adatbdzis szintl kezelésére, nagytdmeg(l adatok kdnyvelés|
programba vald importalasara, ellendrzésekherz az adatok exportdlasara.

e Hasznalja a vdllalkozds Ugyeinek intézéséhez rendelkezésre all6 dgyfélkaput, cégkaput,
Leliligy”, e-beszamold, és egyéb online szolgaltatasokat {e-bevallds, stb.)}.

s Ellatja a vallalkozds addkstelezettségéhez kapesolddo elektronikus (igyintézési feladatokat.

s  Kezeli a nyomtatvanykitéltd programot,

e  Kitdlti a megfeleld bevallasi nyomtatvanyt. Kapcsolatba 1ép az Uigyfélkapuval, cégkapuval.

o  Elldtja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

e Irodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatdsokat, tGmoritett és egyéb specidlis fajlokat
kesziteni.

¢ Dokumentumot hoz létre, médosit, megosztott dokumentumokat kezel.

¢ Pénziigyl és szamviteli dokumentumokat archival.

¢ Alkalmazza az adatszolgdltatdsra, adatkezelésre és az informdcidhiztonsagra vonatkozd
szabdlyokat,

Pénziigyi szdmvitel

e Azonositja a vallalkozdsok gazdasagi feladatait.

e Rendszerezi a vallalkozas vagyonat

e A vallalkozds sajatossagait figyelembe véve elkésziti a véllalkozds szdmviteli politikdjat,
szamlatiikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi és dnkoliség-szamitasi szabalyzatait.

o  Elvégs a vdllalkozas alapildséval és miikdielésével kapcsolatos szamviteli teenddket.

o Ertelmezi és, ha sziikséges, szémvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédd
nyilvantartdsokat (elkiilénitett nyilvintartas, koltségelszamolas, sth.).

e Vezetl az értékpapir, a valuta és devlza nyllvantartasokat.

Elvégzi az értékpapir, valuta és devizamiiveletek szamviteli elszamolasat.

e Erti egy vallalatcsoport mikodését, képes a csoport tagjal kdzti kapesolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelden kialakitani és konszolidalt beszémoldt
elkésziteni.

e Erti az stalakulasra (és egyesiilésre, beolvaddsra, szétvdldsra és kivalasra) vonatkozd
folyamatokat és képes dsszedliftani a vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyonmérlegeket és vagyonleltdrakat.

o  Egylttmiikidik a vallalat-vezetéssel, a jogi képviseltvel és a kinyvvizsgaldval.

e Képes a vdllalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

o frielmezi a bérszdmfejtés ltal elkészitett dokumentumokat és f6kdnyvben rogziti a relevans
adatokat.

Szakértd szigndja: /_4://‘/’
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e  Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozas tevékenységét {termelés, szolgaltatas) és annak
a szamvitellel, addzassal sszefliggd kapcsolatait.

e Alkalmazza az adatszolgaltatisra, adatkezelésre és az informéaciobiztonsagra vonatkozd
szabdlyokat.

o Adott szituacidnak megfelelfen alkalmazza a kapesolattartas kulturalt szabalyait.

Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése

o Elvégzi az lizleti év végén, a szamviteli zardshoz sziikséges foladatokat.

e  Elkésziti a vdllalkozds szamviteli beszamoldjat.

®  Elvégzi az Uzleti év kezdetén a szamviteli nyitdssal kapcsolatos feladatokat.

e  Adatokat szolgaltat a konyvvizsgdlathoz. EgyUttmdksdik a kdnywvizsgdldval az ellendrzés
soran.

e Frti egy vallalatcsoport mifkddését, képes a csoport tagjai kdzti kapcsolatokat feltérképezni, a
szémviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszoliddlt beszamolét
elkésziteni.

¢ Alkalmazza az adatszolgdltatasra, adatkezelésre és az informaciobiztonsagra vonatkozd
szabalyokat.

2. A képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel feltételei

érettségi végzettség

510

A képzésben résztvevd hignyzdsa nem haladhatia meg a minimdlis
draszam (konzultdcio/kontakt 6ra) 30%-Gt.

Szakértd szigndja: /2,{/5/ ol
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4. Tananyagegységek
Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
Vallalkozdsok pénziigyei 40
Kényvviteli ismeretek 50
Addzasi ismeretek 20
Szdmvitel és addzas digitdlis kérnyezetben 40
Pénziigyi szamvitel 200
Pénziigyi kimutatdsok Osszeadllitisa, elemzése és ellendrzése 50

4.1, Tananyagegység/témakor/modul?

Gazdasagi és jogi alapismeretek

A tananyagegység célia, hogy a képzéshen résztvevd sajatitsa el a
tananyagegység tartalmaban részletezett ismereteket, és képessé
viljon az 1.12.. pont szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkaja soran a gyakorlatban éndlldan
alkalmazni.

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tévoliéti kapesolattal megvaldsuld jelenlétét igénylé kepzés:
frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldads, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvalésulé éra, az online éra
keretében digitdlis platformon vald tananyagfeldolgozas. A
képzésben részt vevl személyes jelenlétét nem igényld &ndlld
tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagha épitett iranymutatas
mellett &ndlld tananyagfeldolgozds, egyéni feladatmegoldas,
irdnyitott tanulas, e-learning, digitdlis platformon valé ©&nalié
tananyagfeldolgozés.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelelfen a modszerek a kvetkezdk lehetnek:

elfadds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes és &nalld tananyag
feldolgozds, 6ndllé tanulds, egyéni- és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitéliése, (rasbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kitslts
rendszerek haszndlata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi
tananyag &s tananyagba épitett irdanymutatas.

50

25

! A sorok szama bévithetd.

2 A Tananyagegysegekettémakdroket, moduiokat bemutald alfejezetek szama a 4. pontban szereplé sorok szaménak
megfelelden bévitends.

¥ Megegyezik a 4. pontban megadoit megnevezésse!

¢ Megegyezik a 4. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a temakirok dsszéraszaméval,

§ Kontaktorato! eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszéamaba beszamithats - egyéb esetben nem relevans

Szakértd szignéja:%«é"/ "
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Gazdasdgi és jogi alapismeretek

50

Gazdasagi alapismeretek
Az lizleti vallalkozas

- a vallalat célja

-a vallalat kildetése
A vélialat céljai

- egyéni célok;

- szervezeti célok;

- a tulajdonosok, munkavéllalok és a menedzserek céljai.
A vallalatok térsadalmi szerepe

- koordinacio

-szlikséglet kielégités
A piaccal kapcsolatos dltaldnos ismeretek

- a piaci verseny
-a piacszerkezet
-a kereslet és a kindlat dltalanos jellemzdi
-az allam szerepe
A felelGs vallalat koncepcié

A vallalkozasok tevékenységének vazlatos dttekintése

-stratégia alkotds
-marketing
-innovacié
-emberi eréforrdsok menedzsment
-logisztika, termelés és szolgdltatasnydjtas (értékteremts
folyamatok menedzsmentje}
-szamvitel és az informacidszolgaltatas
- pénziigyek
1L Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése
Fogyasztdi magatartas

- a fopyaszt6 preferenciarendszere (szlikséglet, hasznossag,
preferenciarendszer, kizimbdsségi girbék sth.})
-jovedelem — drak - optimalizalas
- piaci kereslet
Termeldi magatartas
-gazdasagi idGtavok
-munkamegosztds és komparativ elénydék
-termelés (termelési fliggvény, dtlagtermék hatartermék,
révid tavi termelési flggvény stb.)
- kdltségek, révid és hosszd tavi megfontolasai
- profitmaximalizalas
Piaci szerkezetek (tikéletes verseny és a monopdlium magas szint(
Osszevetése)

Makro-6kondmia vizsgalatai terliietei, |ényeges kérdései

8 A foglalkozds(ok) szdma megegyezik o foglalkozds(ok) draszéméval,

Szakért$ szignoja: vf_/mvzu/_/'
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L Jogi alapismeretek
Jogi alapvetések
- A jog mibeniéte
- A tarsadalmi naorma. A jogi norma. A jogszabaly.
- A jogforrasok s azok hierarchidja
- Ervényesség™ hatalyossag.
Gazdasagi statusiog
- Gazdaséagi tarsasagok alapitasa (fogalom, formakényszer,
vagyoni hozzdjarulds)
- Gazdasagi tarsasdgok szervezete (legf6bb szerv,
Ugyvezeld, feligyelGbizotisdg, audltor)
- Gazdaségi tarsasagok megszinése
- A relevéns jogi személyekre vonatkozo altalanos szabalyok
- A relevéns gazdaségi tarsasagokra vonatkozo altalanos
szabalyok
- Az egyes gazdasagi tarsasagi formakra vonatkozé
szabalyok (tagok, feleltisség, szervezet, sajatossagok stb )
- Gazdasagi tarsasagok atalakuldsa
- Gazdasagi tarsasdgok tipizélasa (kiilondsen a KKV
kategoridkral}
Az egyéni vallalkozd
- Az egyéni villalkozashoz kapesolodo alapelvek (vallalkozds
szabadsdaga, nem elkiilénditség)
- Az egyéni vdllalkozds alapitdsa, mikédtetése,
sziineteltetése és megsziinése
- Az egyéni villalkozé felelbssége
Tulajdonjog
- 3 tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilletd
jogosultsagok
-a hirtoklds és birtokvédelem
- a hasznalat és hasznok szedése
-arendelkezés joga
-a tulajdonjog korlatozasai
-az eredeti €s a szarmazékos tulajdonszerzés
Kételmi jog
- a szerz§dések fogalma, fajtai
- a szerzddésekre vonatkozd kbzds szabalyok:
szerzédeskatés
- a szerzddés érvénytelensége, madositasa, megsziinese
a szerzbdes leljesilése, a szerzédds megszegdse
- a szerzides megerdsitése {foglaldk, kbthér, jogvesztés
kikdtése, jotallas), biztositékadas (kezesség, dvadék,
zalogjog}.
- egyes szerzGdések vazlatos dttekintése, kiilondsen...
- adasvetel;
- véllalkozdsi szerzidés
- megbizasi szerz8dés
- szallitasi szerzfdés
- Dbérleti szerzédés.

A tananyagegység 60% feleiti sikeres elveégzésérdl a részivevd
kérésére kiilbn igazolds kerdl kidllftdsra.

A 7.2 pontban meghatéarozott feliételek teljesitése esetén a képzés
végen kerlil kiadasra a tandsitvany.

Szakértd szignodja: M
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4.2, Tananyagegység/témakér/modul’

Villalkozdsok pénziigyei

A tananyagogység célja, hopy o keépzésbhen résztvevd sajatitea el o
tananyagegyseg tartalméban részletezett ismereteteket, és képessé
valjon a8z 1.12. pont szerint a tananyagegységhezr tartozd
készségeket, képességeket munkdja sordn a gyakorlatban Gnélldan
alkalmazni.

A képzéshen részt vev8 személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti lkapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényldé képzés:
frontalis oktatas, egyéni feladatmegoldads, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld 6ra, az online dra
keretében digitdlis platformon valé tananyagfeldolgozds. A
képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényld onalld
tanulas (tavoktatas): tévoktatdsi tananyagha épitett iranymutatas
mellett 6nallé tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas,
irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis platformon valo dnallé
tananvagfeldolgozas.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak ©&s
jellegének, valamint a csoport Osszetételenek €s igényeinek
megfelel6en a modszerek a kdvetkezdk lehetnek:

elfadds, magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmddszer, gyakorlati feladatok, egylttes és &ndlld tananyag
feldolgozas, 6nallé tanulas, egyéni és csoportos feladatmegoldds,
feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kitdItd
rendszerek hasznélata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatds.

40

20

Villalkozasok pénziigyei

40

L A pénziigyi rendszer intézményei
Bankrendszer, pénzteremtés
Bankmiiveletek tartalma as felhasznalasi lehetsegiik

- aktiv bankmveletek

- passziv bankm(iveletek

-semleges bankmfiveletek
A jegybank kilonleges szerepe

7 A Tenanyagegységeket/témakiroket, modulokot bemutato alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szémdnak megfelelen
bivitendd.

8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel

® Megegyezik a 4. pontban megadott 6raszémmal, és megegyezik a témakerok dsszoraszamaval,
" KontakltGratol eltérd munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés 6raszémaba beszamithato- egyéb esetben nem relevans
11 A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds{ok) éraszdméval,

10 :
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Tékepiac

-tOkepiac sajatossagai

- t&kepiaci miveletek

A jegybank feladata és sajatos ligyletei

II. Kiemelt pénziigyi {és hasonld) termékek
A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek
- fajtak

- ligyletek

- jellemzék

Valuta, deviza

-jellemzdik

- Ugyletek

- értékelési sajatossagok
Hitelezés

-fajték

- igyletek

-jellemzék
Ertékpapirok

- fajtak

-jellemzék

- ligyletek

- értékelési sajatossagok
Biztositasok

- lényegesebb fajtak

- lényegesebb jellemzdk
il Pénziigyi szdmitdsok végrehajtdsa és kapott eredmények
értelmezése

lelenérték fogalma, tGke alternativa kéltsége
Netto jelenértek szamitésa és szerepe
-a nettd jelenérték szamitds végrehajtasa
- a nettd jelenérték szamitds alkalmazasa
Megtériilési rata
Megtérilési idd
Kamatos kamat
- a kamatos kamat kiszamitasa
-a kamatos kamat alkalmazdsa egyszer(f pénziigyi termékek
esetén
Ordkjdradék, ndvekvd tagd drok|aradék
- a (névekvd tagl) 6rokjaradék kiszamitasa
- a {(névekvé tagl) 6rokjaradék szamitas alkalmazdsa
egyszeriibb termékek esetén
Annuitas

-annultds kiszamitasa
-annuitds alkalmazdsa egyszeriibb termékek esetén
Nomindlis és redlkamatlab

- fogalmi ethatarolas

-az inflacié szerepe a pénziigyi szamitasokban
Részvényarfolyamok meghatdrozasanak alapvetései, egy
részvényre jutd eredmény

Projektek értékelése diszkontalt cash flow modszerével
Beruhazdsi déntések

11 L
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Deviza- és valutaarfolyamok as kapcsoldda termékek

-az arfolyamkockézat mibenléte
-az arfalyamkiildnbség
- az arfolyamkockazat fedezése
A kockazat
-a kockdzat és a hozam Bsszekapcsoldsa
- a diverzifikacio szerepe
-a CAPM modell vaziatos ismertetése
A véllalatfinanszirozds

- a t6kén keresztiii finanszirozas
- a hitelen kereszLill finansdirozads
IV. Pénziigyi mutatok szamitasa 4s elemzése

A pénziigyt mutatdk szdmitdsanak indokai
Pénziligyi mutatok értelmezése és annak korlatal

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzéserdl a részivevd
kérésére kiilin igazolas kerl kidllitasra.

A 7.2 pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén keriil kiaddsra a tandsitvany.

4.3, Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

Kényvviteli Ismeretek

A tananyagegység célja, hogy a képzésbhen résztvevd sajatitsa el a
tananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és képessé
valjon az 1.12. pont szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkdja sordn a gyakorlatban dndlidan
alkalmazni. ) o
A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld  jelenlétét igényl8 képzés:
frontdlis oktatas, egyéni feladatmegoldds, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsulé éra, az online ora
keretében digitalis platformon vald tananyagfeldolgozas. A
képzéshen részt vevl személyes jelenlétét nem igényld onalld
tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett iranymutatds
mellett 8nallé tananyagfeldoigozas, egyéni feladatmegoldas,
iranyftott tanulds, e-learning, digitdlis platformon valé 6nallé
fananyagfeldolgozas.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozds tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelelGen a mddszerek a kévetkezbk lehetnek:

elBadés, magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmddszer, gyakoriati feladatok, egylittes és &nallé tananyag
feldolgozas, onallo tanulas, egyéni és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kitdlt6
rendszerek hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

50

12 Megegyezik a 4. poniban megadott megnevezéssel
13 Megegyezik a 4. pontban megadolt éraszammal, és megegyezik a témakorik dsszéraszamaval.

12 '
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25

Konyvviteli ismeretek

50

A beszamold részeinek ismertetése, szerkezetének bemutatdsa
Vagyoni elemek
- mérlegképessége
- besorolésa
-avagyon prezentaldsa: mérleg dsszeallitasa statikus
adatok alapjan
Leltdr ésszedllitdsa, leltdr alapjan mérleg Gsszeallitasa

Valtozdsmérleg

- gazdasdagi események azonositasa
-asemények elhelyezése a valtozasmarlegben
Eredményt képzd tételek

- azonositasa
-besoroldsa
- az eredmény prezentéldsa: eredmény kimutatas
Osszeallitisa megadott adatok alapjan
Fékonyvi kdnyvelés
- nyitas
-szamlasoros kdnyvelés
-idfsoros kbnyvelés
- zarlati tételek
- Bsszesitd-ellendrzd kimutatasok Gsszeallitasa
-beszamold szdmszaki részének dsszedllitasa a konyveles
adataibol
Analitikus nyilvantartasok

- analitikus nyilvantartdsok megnyitasa
- folydszamia analitikus nyilvantartdsok vezetése
-készlet analitikus nyilvdntartasinak vezetése
-~ Largyi eszkdz es immaterialis javak analitikus
nyilvantartasanak vezetése
~ analitikus nytlvéntartdsok zardsa
Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok

- alapvetd események: beszerzés, éridkesités, visszakiildés,
engedmény, kiresemény, selejtezés, egyéb alapvetd
események

- értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)

- készlet-nyilvAntartasi modszerek

Kovetelések alapvetd gazdasagi eseményei

- alapvetd események elszamolasa
- értékelési feladatok (beleérive az ériékvesztett és a
behajthatatlan kovetelést is)

“ Kontaktorato! eltérd munkaforma afkalmazdsa esetén, ha az a képzés Sraszamaba beszamithalo- egyéb esetben nem relevans
¥ a fogiatkazds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) oraszémdval.

13 I A
s~
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Koltségelszdmolds, sajat termelésd készletek elszdmolasa

- kiltségek gylijtése fajta szerint (k&ltségnemek szerinti
konyvelés)
- kiltségek gy(ijtése felmeriilés helye szerint
{koltséghely/kiltségviselS elszamolas)
-masodlagos kiltségelszamolas
IdGbeli ethatarolasok elszamolasa

Immaterialis javakkal és targyi eszkézkkel kapcsolatos alapvetd
gazdasagi események elszamoldsa

- a beker{ilési érték részei

- értékcstikkenés) modszerek

- értékesités, kdresemeény, selejt elszamoldsa

- egyeb alapvets gazdasagi események
Idegen tékével kapcsolatos alapvet§ gazdasagi események
elszamolasa

- munkavallalo

- széllita

- hitelezd

-allam
Sajat tokével kapcsolatos alapvetd gazdasdgi ecseménycek
elszdmoldsa

- alapitas

-tGkeemelés

-18keleszallitas

- egyéb alapvetd gazdasagi esemeények
idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos alapvetd
események elszamolasa

Alapvetd addzési és szamviteli kapcsolatok

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a résztvevd
kérésére kiilén igazolas keriil kidllitasra.

A 7.2 pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerill kiadasra a tanusitvany.

4.4, Tananyagegység/témakdr/modul megnevezése

Adozasi ismeretek

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sejatitsa el a
tananyagegység lartalmaban részletezett ismereteteket, és képessé
viljon az 1.12. pont szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkdja soran a gyakorlatban énalldan
alkalmazni.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld  jelenlétét igenyld keépzés:
frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld 6ra, az online 6ra
keretében digitalis platformon vald tananyagfeldolgozas. A
képzéshen részt vevl személyes jelenlétét nem igénylé &nallo
tanulds (tdvoktatds): tdvoktaidsi tananyagba épitett iranymutatas
mellett 6ndlld  tananyagfeldolgozds, egyéni feladatmegoldas,

8 Megegyezik a 4. pontban megadoft megnevezéssel

14
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iranyitott tanulds, e-learning, digitdlis platformon valdé &ndllo
tananyagfeldolgozas.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozds tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelelSen a madszerek a kvetkezdk Ichetnaok:

elBadds, magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmédszer, gyakorlati feladatok, egylittes és 6néllé tananyag
feldolgozas, 6nalld tanulas, egyéni és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitdltése, irdsbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kit&itd
rendszerek hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tévoktatdsi
tananyag 6s tananyagba épitett irdnymutatas.

Addzasi ismeretek

80

Az addzas tananyagegység keretében az egyes adonemek,
addeljarasok f6 vonalaival kell tisztaban lenni, amely
értelemszer(ien nem az addétandacsaddi szintnek felel meg.

1 Adojogi alapismeretek
Az addztatds elvi alapja
Az addjogi norma, annak kellékei

n Az addeljdras (Art., Air. és kapcsolodé
kormanyrendelet)

Eljarasi alapelvek
Addzo
Addhatdsdgok

Képviselet

Egyes adoigazgatasi eljarasok

Ellendrzés folyamata

Jogorvoslat az eljdrasok soran

logkovetkezmények

Az addhatdsag altal nydjtott szolgdltatasok
Il Altaldnos forgalmi adé

Az addalanyisag az 4faban

Adoztatandé tranzakciok krithatérolasa
Az &fa alapja (nem specidlis esetekben)
Az afa mértéke

A kizbsségen belllli termekériekesités sajdtossagai

7 Megegyezik a 4. pontban megadott Sraszammal, és megegyezik a témalkérok dsszoraszamaval,
8 Kontakidrafol elférd munkaforma afkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato- egyéb esetben nem relevans
19 4 foglalkozds{ok) szama megegyezik a foglalkozas({ok} éraszdmdvol.

15
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Az export értékesités sajatossagai
Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai
Az 4fa megosztdsa
A forditott addzas esetkdrei
Az ado bevallasa és elszdmoldsa
Szamlazas
v. Személyi jovedelemadod
A személyi jbvedelemado személyi és targyi hatalya
Alapvetd fogalmak {jvedelam, bevétel, koltség stb.)

Maganszemély dltal kapott juttatasok csopertositdsa az szja
szempontjabdl
o Gsszevonandd jovedelmek
-nem 4nalid tevékenységhdl szdrmazé jovedelem kezelése
az szja-ban
- 8nallo tevékenységhdl szarmazd jovedelem kezelése az
szja-ban
- egyeb jovedelmek kezelése az szja-ban
- Bsszevontan addzd jévedelem utani add szamitdsa
- személyi kedvezmény
- els§ hazasok kedvezménye
- csalddi kedvezmény
- négy vagy tobbgyermekes anyak
e kiilén addzd jovedelmek
-kiilén adézo jovedelmek fajtai
- egyéni vallalkozd addzédsa a személyi jbvedelemado
rendszerében/véillalkozdi személyi jovedelemadd és
atalanyaddzas
-lényegesebb elemeinek adézasa (kiiléndsen:
vagyonatruhazas, tékejbvedelmek)
Kifizet6t terheld szja kiemelt eseteinek kezelése az szja-ban
- béren kivili juitatds
- egyes meghatérozott juttatdsok
- kamatkedvezménybdl szarmazo jévedelem
Nem addkételes jévedelmek

- addémentes juttatdsok, adémentes bevételek
- bevételbe nem szamitd tételek
Az add bevallasa és elszamolasa, az addelbleg

V. Tarsadalombiztositds rendszere (TB jdrulak, szocialis

hozzajaruldsi add)

A tarsadalombiztositds elvei
A tarsadalombiztositds fogalmi rendszere
A térsadalombiztositasi elldtasok
- egészségbiztositasi ellatasok
- nyugdijbiztositasi elldatdsok
-a nem tarsadalombiztositasi ellatasok {csalddi
tdmogatdsok, korhatar eldtti eliatdsak)
Szocialis hozzajaruldsi adé
-az adé térgya
- az ado alanyai és a kapcsolddé jogviszonyok
- mentességek

Szakértd szigndja: ,L//&;
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-az ad¢ alapja kifizeténél és természetes személynél
(egyéni vallalkozd)
- a fizetendd ado alapjanak plafonja
-adomérték
- kedvezmények
- teljes kedvezmények
részkedvezmeények

Tarsadalombiztositasi jarulék
- biztositottak
-a jarulék alapja
a jaruléli mnériéle
- kedvezmények

Vi. Tdrsasdgi add
A tdrsasdgi ado alapelvei
Az add alanyai, az adéalanynak nem mindsiilGk
Az adokotelezetiség terjedelme
Az adokdtelezettség keletkezése és megsziinése
Az addalapot nédveld tételek
Az addalapot csbkkentd tételek
Addkedvezmények rendszere

Az ad6 megallapitdsa, a nyereségminimum (részleges)
adémentesség esetei a tarsasagi addban

Az ad6 bevalldsa és elszamolasa

Az adéeldleg és annak mérsékiése
VIL. Helyi addk

A helyi addztatds elvi alapja

Vagyoni tipust addkkal kapesolatos szabélyok (vazlatost):
epitmenyadd és telekadd

- addkbtelezettség

- ad6 alanya

-ad6 alapja

- adé mértéke

- add elszdmolésa, beszedése

- adémentesség
Kommunalis jellegli addk {vézlatos!): maganszemélyt terheld
kommunalis adg, idegenforgalmi adé

- addkdtelezettség
~ado alanya
-add alapja
-add mértéke
- add elszamoldsa, beszedése
-adémentesség
Helyi ipar{izési add
- az ipardzési tevékenység
- addk&telezettség keletkezése és annak megsz(inése
- az adé alapja

- dltalanos meghatarozas
- egyszer{isitett meghatdrozds
- az add mérték

-adomentesség, adokedvezmény

17 e
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- add cstkkentése

- adoalap megosztdsa

-add bevaildsa, add megfizetése, addelbleg
VIl KIVA

Alanvyai (feltételek is)

Alapja

Mértéke

Alanyisdg megszlinése

Az add bevalidsa és elszamoldsa
IX. KATA

Alanyai

Mértéke

Alanyisdg megsziinésének esetel

Kapcsolddd specidlis adatszolgaltatasok
X. Egyéb addk

Az egyéb adok esetén kizardlag az alapesetekkel kell a képzésben
résztvevinek tisztaban lennie, a specialitisok, részletszabdlyok
nem sziikségasek

Az egyes addk alanyai

Az egyes ado targya

Az egyes addk addalapja

Az egyes addk mértéke
Kulesfontossdgid kedvezmények

Erintett adénemek

-szakképzési hozzajarulas

- gépjarmiado, cegauto add

-innovacios jarulék
A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a résztvevd
kérésére killén igazolds kerdl kiallitasra.
A 7.2 pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén a képzeés
végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység/témakir/modul megnevezése

Szamvitel és adézas digitalis kirnyezetben

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen részivevd sajititsa el a
tananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és képessé
vdljon a2z 1.12. ponl szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkdja soran a gyakorlatban énélidan
alkalmazni.

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igénylé képzés:
frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld ora, az online dra
keretében digitdlis platformon vald tananyagfeldolgozas. A
képzéshen részt vevd személyes Jelenlétét nem Igényld Ondlld
tanulds (tavoktatds): tdvoktatdsi tananyagba épitett irdnymutatds

2 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel
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mellett &nalld tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas,
iranyitott tanulds, e-learning, digitdlis platformon valé onalid
tananyagfeldolgozas.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozds tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport &sszetételenek és igényeinek
megfelel6en a moédszerek a kdvetkezék lehetnek:

elBadds, magyardzal, meghes:élés, rendszerezés, megligyelés,
projektmddszer, gyakorlati feladatok, egylittes és 6ndlldé tananyag
feldolgozas, 6nalld tanulas, egyéni és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitdltése, irdsbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kit&ité
rendszerek hasrnélata, kiadott feladatok pontositasa, tadvoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

Szramvitel és addzas digitdlis kérnyezetben

40

Kimutatasok régzitése, generdldsa
e Az adat- és informacidkezelés, személyes adatok védelme
o Az elektronikus adatbdzisok biztonsagos mentése, anyagok
archivalasa
e Online kommunikdcidszolgdltatdsok {e-mail, hang-és videdalapu
kommunikacid)
o SzBvegformdzds (kimutatds készités sth.)
o Tablizatkezelés (statisztikal tablak, szdmitdsok. diagrammok)
¢ Prezentacidkészités
K&nyvelés szamitégépen
e Feladatok a fokdnyvi és pénzligyi rendszerben
e fokdnyvi és analitikus nyitds
-folyészamla kdnyveléshez kapcsolddd bejovd vagy kimend
szamlak, (a szamlak targya kapcsolodhat készletekhez, a
targyi eszkozdkhoz, immaterialis javakhoz, nydjtott vagy
igénybe vett szolgaltatasokhoz, stb.)
-a pénztarral kapcsolatos gyakrabban eléforduld gazdasagi
események elszamoldsa,
-a bankszamlakkal kapcsolatos események rogzitése,
- a vegyes naplohoz kapcsolhatd gazdasagi események
fékdnyvi kinyvelése,
- egyszer(i bérszamfejtési feladat, bérfeladas elkészitése,
kdnyvelése,
-a zarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolddo szamviteli
feladatainak elvégzése, beszdmold dsszeallitasa, sth.

2! Megegyezik a 4. pontban megadott draszémmal, és megegyezik a témakdrok Gsszoraszamaval.
2 Kontakicrato! eltéré munkaforma alkalmazésa eselén, ha az a képzés éraszédmaba beszamithato- egyéb esetben nem refevans
33 A foglalkozds{ok) széma megegyezik o foglalkozds(ok) Sraszémaval,

19
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» Feladatok a készlet alrendszerben {Amennyiben a feladat
évkizhen folyamatos értékbeli és mennyiségi nyilvantartds
vezetését irja eld a készleteknél.)

- nyitd raktari készletek felvitele a megadott adatok alapjan,
beszerzés, visszakiildés, mindségi engedmdény rogzitése,
anyagfelhasznalds FIFO vagy atlagdras modszerrel

- értékesités
ogydh készlotesdkkenések kiinyvelése (hiany, selejtezés
stb.)

e Feladatok a targyi eszk6z alrendszerben

- nyito targyi eszkoz adatok telvitele

-beruhdzds esetén a targyi eszktzok aktivaldsa,
immaterialis javak felvezetése az analitikaba,

- llomanycsikkenések kinyvelése (pl: értékcsokkenési
leirds kényvelése, targyi eszk6z értékesitése)

- Feladatok az egyéb analitikus teriiietben

Bevalldsok készitése

e A munkéltatd vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak
adatairdl 52616 bejelentd és valtozashejelentd adatlap (T 1041)

» Bejelentd és vdltozdsbejelentd clektrontkus adatlap az
egyszer(isitett foglalkoztatasrol szolé 2010. évi LXXV. tdrveny
értelmében a 2010. augusztus 1-jétkdvetben létesftett
egyszerisitett foglalkoztatas adataird! (T1042E)

e Havi bevallds a kifizetésekkel, juttatasokkal Gsszefliggd adordl,
jarulékokrdl és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzdjaruldsrdl (08-as bevallas)

» Bevallds a kiegészit§ tevékenységet folytaténak nem mingsiilé
egyéni villalkozd és a mezfigazdasagl stermeld szocidlis
hozzajarulisi add as jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallds

e Atverzetési és kiutalasi kérelem az addszamlan mutatkozd
tulfizetéshez (17-es bevallds)

¢ Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulek, az egyszer(sitett
kizteherviselési hozzajarulds, a szocialis hozzajarulasi adordl,
mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdi (évszamSZJA)

e Bevallds egyes addkotelezettségekrdl az dllamhaztartassal
szemben {0l-es bevallas)

+ A muni@ltatd, kifizetd Osszesitott igazoldsa a szomélyi
jévedelemadd bevalldshoz (M.30-as bevalids)

» BEJELENTO LAP a térsadalombiztositasra jogosultakrdl, valamint
ezen elldtdsok fedezetérél 52616 2019. évi CXXIL. tv. 44. g-a,
iletve a 71. § (2) és (7} bekezdése alapjan az egészségligyi
szolgéltatasi jarulékfizetési kitelezettség bejelentésere (T10110-
s hevallas)

o Altaldnos forgalmi adé bevallas {65-6s bevallas)

o Bevallds a helyi ipar{izési adérél dllandd jellegli ipar{izési
tevékenység esetén (HIPA)

o Adatlap munkaltatétél szarmazo jovedelemr6l, az ado és
addelbleg levonadsardl a munkaviszony megsziirésekor (Adatlap
évszam)

20 %//j’ﬂ
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» A kisaddzd vallalkozdk tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

& Nyilatkozat a nulla értékadatti bevallas kivaltasaral (NY-es
bevallas)

e Adatlap a gépjarmifaddval kapcsolatos mentesség, kedvezmény
vagy szlineteltetés igénybevételenek bejelentéséhez (GIADO)

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzeserdl a résztvevd
kerésere kilon igazolas kertl kidllitasra.

A 7.2 pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerill kiaddsra a tandsftvany.

4.6. Tananyagegység/témakoér/modul megnevezése

Pénziipyi szamvitel

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevd sajatitsa el a
tananyagegység tartaimaban részletezett Ismereteteket, és képessé
valjion az 1.12. pont szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkéja sordn a gyakorlatban 6nalléan
alkalmazni.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktfv és
tavolléti kapesolattal megvaldsuld  jelenlétét igényld képzés:
frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld éra, az online éra
keretében digitalis platformon valé tananyagfeldolgozas. A
képzéshen részt vevl személyes jelenlétét nem igényld 6nalld
tanulds {tavoktatas): tdvoktatadsi tananyagba épitett irdnymutatds
mellett 8nallé tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas,
irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis platformon vald &nallé
tananyagfeldolgozas.

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelelden a mddszerek a kdvetkezGk lehetnek:

elBadds, magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmadszer, gyakorlati feladatok, egylittes és énallo tananyag
feldolgozas, 6nalld tanulas, egyéni és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitoitése, irasbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kitditd
rendszerek hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatasi
tananyag €s tananyagba épitett iranymutatds.

200

100

Pénziigyi szamuvitel

2 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel

5 Megegyezik a 4. pontban megadott Sraszémmal, és megegyezik a témakordk dsszbraszémaval.
28 Kontaktorato! eltérd munkaforma alkalmazdsa eselén, ha az a képzés draszamaba beszamithato- egyéb esetben nem relevans
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200

e A beszamolasi rendszer

- beszamold formajanak meghatarozasa (éves beszamolg,
egyszer(isitett éves beszamolo {mikrogazdalkodd is},
egyszerlisitett beszdmold, konszoliddht éves beszamold)

- nyilvanassag {kdzzététel, letétbe helyezés)

o |Immaterialis javak

- megjelenitése és hesorolasa

- értékelése alapvetd és kilonieges helyzetekben

-teriiletével kapcsolatos gazdasagi események szintetikus
és analitikus nyilvantartas)

-a kiegészitd meliékietben

o Targyi eszkbzék

- megjelenitése és besorolasa

- értékelése alapvetd és killonleges helyzetekben

- 0 teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
[szintetikus és analitikus nyilvantartds)

0 a liegészitd mellékiotben
» Defektetett pénziigyl eszkdz6k

- megjelenitése §s besorolasa
- értékelése alapvetd Gs kiillonleges helyzetekben
- teriiletével kapcsolatos gazdaségi események (szintetikus
as analitikus nyilvantartas)
- a kiegészitd mellékletben
o Készletek

- megjelenitése és besorolasa
- ertékelése alapvetd és kiilénleges helyzetekben
-teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus
as analitikus nyilvantartas)
- a kiegészitd mellékletben
e Kovetelések
- megjelenitése és besorolasa
- értekelése alapvetd és klilonleges helyzetekben
-teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus
as analitikus nyilvantartas)
- a kiegészitd mellékletben
2 Ertékpapirok
- meglelenildse és besoroldsq
- értékelése alapvetd és kiildnleges helyzetekben
-terliletével kapcsolatos gazdasagi események
-a kiegészitd mellékietben
e Pénzeszkdzok
- megjelenitése és besoroldsa
- értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
- teriletével kapcsolatos gazdasagi események {szintetikus
és analitikus nyilvdntartds)
-a kiegészit& meliéklethen
e Sajat téke
- megjelenitése és besoroldsa
- eriékelése alapvetf és kiilonleges helyzetekben

74 foglatkozds(ok) szdma megegyezik o fogloikozds{ok) éraszémdval,
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-teriiletével kapesolatos gazdasagi események (szintetikus
as analitikus nyilvantartas)
- a kiegészitd mellékletben
Céltartalékok
- megjelenitése és besorolisa
- értékelése alapvetd es killonleges helyzetekben
-teriiletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus
s analitikus nyilvantartés)
- a kiegészitd mellékletben
Kételezettségek
- megjelenitése és besoroldsy
- értékelése alapvetd és kiilénleges helyzetekben
- terliletével kapcsolatos gazdasagi események {szintetikus
és analitikus nyilvantartas)
- a kiegészitd mellékletben
idébeli elhatdroldsok
-megjelenitése és besorolasa
- értékelése alapvetd és kiildnleges helyzetekben
- teritletével kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus
és analitikus nyilvantartés)
-a kiegészitd mellékletben
Az eredménykimutatds

- lehetséges formai

-tételeinek tartalma

-tételeinek megjelenitesének iddzitése

-tételeivel Osszefliggl gazdasigi események
Cash flow kimutatds

- a cash flow kimutatas Osszedllitasa
-a cash flow meghatdrozasanak madszertana
- a cash flow kimutatas korrekcidi
Valos értéken torténd értékelés
- dltaldnos szabdlyok, valds értékelés szabalyozasa
- valds értékelés szempontjabdl relevans vagyoni elemek
csoportositdsa, ezzel dsszefliggd Ggyletek
-fedezeti (igyletek szamvitele
Sajatos beszamolasi helyzetek
- elGtarsasagi beszamold
-végelszamolds és kényszertorlés szamviteli feladatai
- felszamolas szamviteli feladatai
- csddel)drads szamvitell vonatkozdsal
- kényszertéirlés szamviteli feladatai
- devizanemek kbz6tti attérés szamviteli feladatai
- bizalmi vagyonkezelés
Atalakuldsok. egyesiilések és kiildnvaldsok szamviteli

szabalyozasa

-formavaltas szamvitele

- egyesiilések szamvitele

- kiilbnvalasok szamvitele

- ,beolvadasos kivalds” szdmvitele
Ellenfirzés-Bnellendrzés szamvitele

Altaldnostd| eltérd szabalyok alkalmazdsa
-egyszer(isitett éves beszamoldra vonatkozo eltérések

23 é, f%’/_
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oror

- mikrogazdalkodoi egyszer(isitett éves beszamoldra
vonatkozo eltérések
- egyszerlisitett beszdmoldra vonatkozo eltérések és az
egyszeres kényvvezetés alapvonasai
A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a részivevd
kérésére kiilon igazolads kerii kidllitasra.
A 7.2 pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén kerlil kiadasra a tandsitvany.

4.7. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

Pénziigyi kimutatdsok 6sszedllitasa, elemzése és
ellendrzése

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevd sajatitsa el a
tananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és képessé
viljon az 1.12. pont szerint a tananyagegységhez tartozd
készségeket, képességeket munkaja soran a gyakorlathan énalldan
atkalmazni.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tévolléti kapcsolattal megvaldsuld  jelenlatét igénylé képzés:
frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldds, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld 6ra, az online dra
keretében digitdlis platformon valé tananyagfeldolgozds. A
képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igénylé Snalld
tanulds {tdvoktatds): tavokiatasi tananyagba épitett iranymutatds
mellett 6nallé tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas,
irdnyitott tanulds, e-learning, digitdlis platformon valé ondlié
tananyagfeldolgozas.

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kivetkezék lehetnek:

elfadds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmddszer, gyakorlati feladatok, egylittes és énalldé tananyag
feldolgozas, dnalld tanulds, egyéni és csoportos feladatmegoldas,
feladatlap kitdltése, irasbeli felelet, hazi feladat, elektronikus kitdlt8
rendszerek hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi
tananyag €s tananyagba épitett irdnymutatas.

50

25

Pénziigyi kimutatisok 6sszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

50

28 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel

23 Megegyezik a 4. pontban megadott draszérmmal, és megegyezik a témakérbk Ssszéraszémaval.
¥ Kontaltorato! eltéré munkaforma alkalmazdsa eselén, ha az a képzés draszaméba beszamithalo- egyeb esetben nem relevans
3y foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszdmdvol,

24 /
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I. A beszdmolo Osszedllitasa

e A nyitas folyamata, a zaras folyamata
o (sszesitd-ellendrzé kimutatasok készitése
¢ A beszamolo szamszaki részének dsszedllitdsa
o Akiegészitd melléklet tartalma és dsszedllitdsa
- a kiegészitd melléklethen szerepeltetendd adatok —
altalanos elfirasok
- a kiegészit6 mellékletben szerepeltetendd adatok —

tételes eldirasok

o Az {izleti jelentés tartalma és fHsszedllitasa
-az (izleti jelentésben szerepeltetendd adatok — altalanos
eléirasok
- az izleti jelentésben szerepeltetendd adatok — tételes
elgirasok
e Az egyszeriisitett éves beszamold eltérései és adattartalma.
annak dsszeallitasa

a2

e A mikrogazdalkoddi egyszer(isitett éves beszdmold eltérései és
adattartalma, annak &sszedllitasa

<

¢ A konszoliddlt dvos boszamolé eltérésel és adattartalma, annak
Osszedllitasa

e A beszamolo kizzététele

e A beszamold letétbe helyezése

IL Ellendrzés
e Alapvetések

-az ellendrzések fogalma és célja
- az ellendrzés alapelvei
- az ellendrzés fajtai
- az ellendrzés eszkbzei
- az ellendrzési munka fazisai
A tulajdonosi ellendrzés

A vezetdi ellenérzés

-terlietei
- fajtai
- soran tipikusan el&allitott dokumentumok
- megallapitasai
Addellenfrzés
- as atddellendrzések lajléi
- az addellentrzés soran kivetendd eljaras, jogorvoslat
- az adéellenérzés megallapitasai
- az addellenérzés jogkovetkezményei
o Kdnyvvizsgélat
- alapelvei
- jogallas,
- megbizés elfogaddsat megel6z6 feladatok
- meghizas elfogadasa
-folyamata
-tervezése, vizsgalati programia
- a kdnyvvizsgalati bizonyitékok gy(jtése, vizsgalati program
végrehajtdsa
- a kBnyvvizsgdlati bizonyitékok kiértékelése
- a kdnywvizsgdlo jelentése

25
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o Egyéb ellendrzések (vazlatos!)

1l1. Elemzés
@ Az elemzés célja, fogalma
ld8horizont, iddtavok

Alapvetd mddszerek {(kvantitativ, kvalitativ)
-ismertetése
-alkalmazhatdsaga
- korlatai
Kéltségelemzés
- isszehasonlitd viszonyszamok
- kézvetlen kéltségek vizsgalata
- kbzvetett kéltségek vizsgalata
Eredményelemzés

- eredmeénykimutatas elemzése
-fedezeti pont, (izembezdrasi pont, gazdasagi kalkulacid
- jovedelmi helyzet elemzése
- indikdtorok
- megtériilési ratak
- hatékonysdagi mulatdk
-fedezeti Gsszeg elemzése
- termékszint(i fedezeti Osszeg elemzés
- globalis szint( fedezeti 8sszeg elemzés
- az eredmény tervezése
e Mérlegelemzés

-vagyoni helyzet elemzése
- vertikalis mutatok
- horizontdlis mutatdk
- pénzligyi helyzet elemzése
- mutatdszamok
- likviditasi merlegek
- cash-flow kimutatas
o Stratégiai elemzés (pl. termékéletgbrbe, BCG matrix, SWOT,
Porter)
s Tervezés
- eredménytervezés
-mérlegterv
e pénziigyiterv

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a részivevd
kérésére kiilén igazolas kerdil kiallitasra.

A 7.2 pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
végén keriil kiaddsra a tandsitvany.

5. Csoportiétszam

40 fo

32 74rt rendszer{ elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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6. A képzéshen részt vevo teljesitményét értékels rendszer leirasa

Résztvev kérésére biztositott.

A fejleszt§ értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fe)lGdését tamogassa, a tanulasi lgényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.
A képzés kdzbeni fejlesztd értékelés lehet irdsbeli, év/vagy szébeli, évi vagy gyakorlati beszdmoltaias.
Az ismeretek szdmonkérésének maodjai:

e Visszakérdezés,

°  Gyakorlati feladatmegoldds,

e  Képzésben résztvevo visszajelzései,

o Beszélgetés

e Feladatlap kit&ltése,

¢ Hazi feladat ellenGrzése,
frasbeli felelet.
ileszt értékel

I3

hez ne

Minden tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérése modulzard vizsgdval tériénik.
A megszerezhetd mindsitések:
e Megfelelt
o  Nem felelt meg
A megszerezhet8 mindsitésekhez tartozé kdvetelményszintek:
¢ Megfelelt: a modulzadrékon legalabb 60%-o0s teljesitmény
e Nem felelt meg: a modulzirdkon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

A képz6 hatdskorébe utalt programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése;

Programkdvetelmény-modul neve: Gazdasdgi és jogi alapismeretek
Programkdveteimény-modul sorszama: 1

IdGtartama: 80 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Villalkozdsok pénziigyei
Programkévetelmény-modul sorszama: 2

Idétartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasheli (teszt, esszé, szamitas)
Programkdvetelmény-modul neve: Kdnyvviteli Ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama 3

ldétartama: 80 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Programkdvetelmény-modul neve: Szdmvitel és adézas digitalis kdrnyezetben
Programkdvetelmény-modul sorszama: 5

{d6tartama: 90 perc

A mérés modszere: projekifeladat {megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevd rogzit,
kimutatdsokat generadl, bevallasokat készit korszer( IT kbrnyezetben

Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Pregramkovetelmény-modul sorszdma: 6

Id6tartama: 120 perc

A mérés modszere: frasbeli {teszt, esszé, szamitds)

Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellenbrzése
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Programkéveteimény-modul sorszama: 7
| Id&tartama: 120 perc
| A mérés mddszere: frasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkiévetelmény-modul tanuldsi eredményének - az dgazatért felelds miniszter altal
i maghatdrozott - kbzponti mérése:

Programkévetelmény-modul neve: Addzdsi ismeretek

Programkévetelmény-modul sorszéma: 4

IdGtartama: 90 perc

A méerés modszere; az agazatért feleléis miniszter dltal kiadott kdzpont frasbeli feladatlap {teszt, esszé,
szamitas)

Felmentések a modul tanuldsi eredményeinek mérése alél:

A felsOoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditds eljdrasi rendjérdl sz6ld 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési agon pénziigy és

| szdmvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomdnyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
| felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd

o » z

plmentest kap g kiivetkozd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredmeény
Gazdasagi as jogi alapismeretek
Vallaikozésok pénziigyei
Kénywvitell Ismeretek
Addzdsi feladatok ellétasa
Pénziigyi szamvitel
Pénzligyi kimutatdsok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

A felsSoktatashan szerezhetf képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérsl
sz6I6 139/2015. (VL. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasidgtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
; 2 4s szadmvitel alapképzési szakon
| valamint gazdasidgtudomanyi képzési teriilet szdmvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kbdzgazdasz szamvitel szakon) felsSoktatdsi intézménvben az oklevél kibocsatasanak
| feltételeként letett zardvizsgdval rendelkezd felmentést kap a kdvetkezd programkdvetelmény-modul
| tanulasi eredményének mérése aldk:

Gazdasdgi és Jogi alapismeretek

Vallalkozasok penziigyei

Kdnyvviteli ismeretek

Addzasi feladatok ellatasa

Pénziigyi szdmvitel

Pénziigyi kimutatasok osszeallitasa, elemzése ds ellendrzése

A felsGokiatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljidrasi rendjérél szold 289/2005. (XI.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdptudomdanyvok képzési teriileten felsSoktatasi intézményben az

oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd
programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi 4s Jogi alapismeretek

Véllalkozdsok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

A felsdoktatdshan szerezhetd képesitések jegyzékérdl ds Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérd|
52616 139/2015. (V1. 9.} Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi
intézménvben az oklevél kibocsitasinak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kévetkezd programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi as jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Kdnywviteli ismeretek

Az Adétanicsadd  szakképesitésse]l és az  Addtandcsadd  szakképesités-raépiiléssel  rendelkezd
felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérese alol:
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Gazdaségi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Kénywviteli ismeretek

Addzasi feladatok eliatasa

A Pénziigyi 4s szamvitell (pvintézd szakképesitéssel és a Pénziipyl 4s szdmyviteli lgyintézd szakmdval

rendelkezd felmentést kap a kévetkezd programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Viéllalkozasok pénziigyel

Koénywviteli ismeretek

Sedimvilel és addzds digitdlis kdinyezetben

Az dllam-és joptudomanyi  doktori fokozattal rendelkez8 felmentést kap a kdvetkezd
programkévetelmény-modul tanuldsi eredménvének mérése aldk:

Gazdasdgi és jogi alapismeretek

7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feliételei

TANUSITVANY

2013. évi LXXVII. térvény13/B. §

11/2020. {Il. 7.) Korm. rendelet 22. § {1}

Minden tananyagegység/modul sikeres legalabb 60%-ra torténd
elvégzése.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevd hidnyzasa modulonkeént nem haladhatja
meg a minimalis draszam {konzultacid/kontakt Ora) 30%-4t.

8. A képzési program végrehajtasahoz szilkséges feltételek

Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettseggel, ennek hidnyaban a képzési tartalomnak
megfeleld felsGfokd végzettséggel és szakképzettséggel vagy
felséfok( végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktato.

Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfelel§ felséfokud
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfeleld szakképesitéssel és legalabh Otéves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.

Az oktatdt képzd intézmény munkaszerzéidéssel, meghizdsi
szerzddéssel vagy az oktatd alkalmazdsdt bizonyitdé mas
szerzdéssel foglalkoztatja, alkalmazza.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényl8 képzési rész
esetén: a résztvevik létszdmanak megfeleld oktatoterem a hozza
kapcsolodo berendezési targyak: flipchart, tabla vagy kivetitd, a
résztvevdi és tanari létszémnak megfelelS asztal és szék.

Egyéb eszkbzbk:

e Szamitogép, Hletve mobil IT eszk&z8k

© Internet hozzaférés, wifi

° trodatechnikai eszk&z5k

° Irodai szoftverek (szivegszerkesztd, tablazatkezeld,
adatbézis-kezeld, prezentacios)

J iktatérendszer vagy dokumentumkezel& rendszer

e Jogtér
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° Szamitégépes szoftver {integralt Ugyviteli rendszer,
amely magédban foglalja a fékényvi kbnyvelés, pénziigy, targyi
eszkdz, bér, készlet analitika terlleteket)

. ANYK

] Prezentacios eszkdzdk és irodai szoftverek

A képzéshen részt vevd interaktiv és tdvolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben részivevd
személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén tovabbi;

o intézmény részérdl ez eldzbekben felsoroltak: a képzési
program megvaldsitisihoz szlikséges szamitastechnikai eszkdz8k
a prezentacidt is lehetSve téve, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek, ANYK, jogtér (internetes is
lehet), iktaté vagy dokumentumkezeld rendszer

e képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szdmitastechnikai eszk6zok {példaul
laptop/személyi  szdmitdgép/tablet/okostelefon,  mikrofon,
webkamera) és internetelérés, valamint a képzés elvégzéséhez
sziikséges szoftverek 4s rendszerek {elérése), jogtar, ANYK

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszk&zik meglétét a
felndttképzd tulajdon)og, hasznalatl Jog, bérletl jogviszony vagy
egyéb haszndlatra irdnyuld jogviszony alapjan biztositjia. A
képzésben reszt vevd interaktiv és tavoliéti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlét esetén a targyi feltételeket illetve a
rendszerek, szoftverek hasznalatat sajat maga biztositja.

9. Képesitd vizsga

A képesitd vizegdt nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgdt a nemzeti akkreditaldsrol sz616 torvény
szerinti akkreditald szerv altal személytandsitd szervezetként akkreditdlt vizsgakdzpont szervezhet. A
képesitd vizsga megszervezéséhez szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részietes
leirésa a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkévetelmények meniiponthan.
A szakmai képzdshaz kapesoldddan mogszorzatt kdpositd bizonyitvany dllamilag elismaert, dnalld vagzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

esitd vizsgara bocsdtds felté
A szakmai képzés kévetelményeinek teljesitésérdl {7.1. pont) a képzd intézmény dltal a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiéflitott tandsitvany.
Egyéb feltételek:
Képesitd vizsgdra az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmeények mérésére szolgald - az dgazatért felels miniszter
altal meghatarozott - kozponti és a kepzd hatdskbrébe utalt programkdvetelmény-modulok szakmai
kévetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.
A képesitd vizsgara bocsatds feltétele;
A szakmai képzés kivetelményeinek Igazolasardl a kepzd intézmény altal, a felnéttképzési adatszolgaltatasi
rendszerben kiallitott tandsitvany.
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10. Az el6zetes mindsités Lénye

| A képzési program elézetes mindsitése megtortént

Békéscsaba

| 2024. 06. 09.

| Guldcsi Levente
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